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SMERNICA PRE VEDENIE UCTOVNICTVA OBCE

Starosta obce Hazin v sulade s ustanovenim §13 odsek 4 pismena b), e) zakona SNR €. 369/1990
Zb. 0 obecnom zriadeni V zneni neskorSich predpisov (d’alej aj ,,zdkon o obecnom zriadeni*) @j
v stlade s ustanoveniami zakona ¢. 431/2002 Z. z. o u¢tovnictve v zneni neskorSich predpisov
(dalej aj ,,zdkon o uctovnictve ) vydava vnutorny predpis riadenia obce ¢islo /2021

SMERNICA
PRE VEDENIE UCTOVNICTVA OBCE HAZIN

CAST PRVA
UVODNE USTANOVENIA

Clanok 1
Predmet tpravy

Smernica pre vedenie uctovnictva obce Hazin (dalej aj ,,smernica pre vedenie
uctovnictva obce*, ,,Smernica”“ vo vSetkych gramatickych tvaroch) ako sucast
finanéného riadenia obce Hazin upravuje organizacné, technické aj personalne
zabezpecenie vedenia uctovnictva obce aj suvisiacich ¢innosti a zakladné obligatorne
institaty pri vedeni ucCtovnictva obce v osobitych podmienkach obce Hazin (dalej aj
,,obec ““ vo vsetkych gramatickych tvaroch).

Clanok 2
Zakladné ustanovenia pre vedenie ctovnictva obce

(1) Obec je uctovnou jednotkou.' V ustanoveniach tejto Smernice je pouzivanie terminu
,, Uctovnd jednotka“ a ,,obec ““ obsahovo aj vyznamovo rovnocenné.

(2)  Obec aktualne nie je zriad'ovatel'om rozpoctovej ani prispevkovej organizacie.

(3) Uttovnictvo obce tvori upraveny a regulovany komplexny systém zaznamenavania
informécii o hospodarskych javoch obce, predmetom ktorého je:
a) uctovanie skutocnosti o:
1. stave a pohybe majetku,
stave a pohybe zavézkov,
rozdiele majetku a zavazkov,
vynosoch,
nakladoch,
prijmoch,
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8. vysledku hospodarenia obce  (dalej aj ,uctovné pripady” vo vsetkych
gramatickych tvaroch),
b) vykazovanie skuto¢nosti o uétovnych pripadoch v uétovnej zavierke, pricom
predmetom vykazovania v Gctovnej zavierke su aj iné aktiva a iné pasiva.

Obec vedie uctovnictvo a zostavuje uctovnu zdvierku v penaznych jednotkdch meny
euro® v slovenskom jazyku.®

Obec vedie uétovnictvo ako sustavu uétovnych zaznamov." Podrobné postupy
v podmienkach obce upravujii ustanovenia d’al§ich vnttornych predpisov riadenia obce.’

Obec vedie uétovnictvo v ststave podvojného Gétovnictva.’ Neplnenie povinnosti viest
étovnictvo v ststave podvojného Giétovnictva zo strany obce je spravnym deliktom.’

Obec vedie uctovnictvo spravne, Uplne, preukazatelne, zrozumitelne a spdsobom
zaruGujicim trvalost uétovnych zdznamov.® Neplnenie povinnosti viest G&tovnictvo
spravne, uplne, preukéazatelne, zrozumitel'ne a spésobom zarucujucim trvalost’ ic¢tovnych
zhznamov zo strany obce je spravnym deliktom.®

oy , LY ;s Y ;o 1
Obec vedie uétovnictvo a zostavuje tétovni zavierku za aétovna jednotku ako celok.™

Obec je povinnou osobou pre vykonavanie zakladnej finanénej kontroly™ kazdého
Gétovného pripadu. Povinnost obce vykonavat administrativnu finanént kontrolu™
a moznost’ obce vykonavat’ finanénu kontrolu na mieste™® tymto nie je dotknuta.

Clanok 3
Zakladna pravna uprava pre vedenie u¢tovnictva obce

Smernica pre vedenie uctovnictva obce Hazin upravuje zakladné obligatorne inStituty

vramci systému GCtovnictva obce HaZzin aj samotného uctovania V osobitych

podmienkach obce v stilade s ustanoveniami osobitnych predpisov, najma:

a) zakon ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov (d’alej aj
,,zdkon o obecnom zriadeni ),

b) zakon ¢. 138/1991 Zb. o majetku obci v zneni neskorsich predpisov (dalej aj ,, zdkon

0 majetku obci “),

2 §4 odsek 7 zakona o uctovnictve

3 §4 odsek 8 zakona o uctovnictve

* §4 odseky 5, 6 v nadviznosti na §31 odsek 2 zakona o uétovnictve

> napriklad Smernica pre manaZment spracovania uétovnej dokumentécie obce, Smernica pre vedenie
penaznych prostriedkov obce, Smernica pre evidenciu, inventarizaciu a odpisovanie majetku obce a d’alsie
6 §9 odsek 1 zakona o uctovnictve

7§38 odsek 1 pismeno h) zédkona o G&tovnictve

8 §8 zakona o GGtovnictve

9§38 odsek 1 pismeno f) zakona o Gctovnictve

10 §4 odsek 4 zakona o G¢tovnictve

1187 zékona o finanénej kontrole

1288 zékona o finanénej kontrole

1389 zékona o finanénej kontrole
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c) zakon ¢. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve v zneni neskorsich predpisov (dalej aj ,,zdkon
0 uictovnictve ),

d) Opatrenie Ministerstva financii Slovenskej republiky z 8. augusta 2007
¢. MF/16786/2007-31, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch uctovania
a ramcovej uctovej osnove pre rozpoctové organizacie, prispevkové organizacie,
Statne fondy, obce a vyssie izemné celky (d’alej aj ,, opatrenie MF SR 2007 ),

e) Opatrenie Ministerstva financii Slovenskej republiky zo 17. decembra 2008
¢. MF/27526/2008-31,ktorym sa ustanovuji podrobnosti o metéodach a postupoch
konsolidacie vo verejnej sprave a podrobnosti o usporiadani a oznaovani poloziek
konsolidovanej uctovnej zavierky vo verejnej sprave (d’alej aj ,, opatrenie MF SR
2008°)

f) zékon ¢. 395/2002 Z. z. 0 archivoch a registraturach a o doplneni niektorych zakonov
Vv zneni neskor$ich predpisov (dalej aj ,, zdkon o archivoch a registratirach®),

g) zakon €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej aj ,, zdkon o financnej kontrole ),

h) zakon ¢&. 523/2004 Z. z. o rozpoétovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov (dalej aj ,,zdkon o
rozpoctovych pravidlach verejnej spravy*),

i) zakon ¢&. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach tizemnej samospravy a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej aj ,,zdkon
0 rozpoctovych pravidlach vizemnej samospravy ),

J) zakon €. 394/2012 Z. z. o obmedzeni platieb v hotovosti v zneni neskorsich predpisov
(dalej aj ,,zdakon o obmedzeni platieb v hotovosti ),

K) zakon ¢. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej aj ,, zdkon o verejnom obstardvani ),

I) zakon ¢&. 215/2019 Z. z. o zaruCenej elektronickej fakturacii a centralnom
ekonomickom systéme a o doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov
(dalej aj ,, zakon o elektronickej fakturdcii ),

m) zakon ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v zneni neskorSich predpisov (d’alej
aj ,, zdkon o cestovnych nahradach*),

n) zakon ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych
zakonov V zneni neskorSich predpisov (d’alej aj ,,zdkon o ochrane osobnych udajov*),

0) Nariadenie Eurdpskeho Parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrane fyzickych osob
pri spracovavani osobnych udajov a o vol'nom pohybe takychto tdajov, ktorym sa
zruSuje smernica 95/46/ES (vSeobecné nariadenie o ochrane tudajov), (dalej aj
,hariadenie EP 0 ochrane osobnych tidajov®),

p) zakon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorSich predpisov (d’alej
aj ,, zdkon o slobodnom pristupe K informdciam ),

q) zakon ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorSich predpisov (dalej aj
., Zdakonnik prace “),

r) zakon ¢. 461/2003 Z. z. o socialnom poisteni v zneni neskorsich predpisov (d’alej aj
,,zdkon o socidalnom poisteni ),

S) zakon ¢. 580/2004 Z. z. 0 zdravotnom poisteni a o zmene a doplneni zakona ¢.
95/2002 Z. z. o poistovnictve a o zmene a doplneni niektorych zédkonov v zneni
neskor$ich predpisov (dalej aj ,,zakon o zdravotnom poisteni ),
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t) zakon ¢. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov (d’alej
aj ,,zdkon o DPH*) ,

u) zakon ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorSich predpisov (d’alej aj
., zdkon o dani z prijmov”).

Obligatorne institaty systému vedenia uctovnictva obce Hazin aj samotného uctovania
v osobitych podmienkach obce, ramcovo upravené ustanoveniami tejto Smernice sa
v stlade s ustanoveniami:

a) Zasad hospodarenia a nakladania s majetkom obce,

b) Zasad hospodarenia a nakladania s finanénymi prostriedkami obce,

€) Smernice pre finan¢né riadenie a finan¢nu kontrolu v obci

d) Smernice pre evidenciu, inventarizaciu a odpisovanie majetku obce,

e) Smernice pre manazment spracovania uc¢tovnej dokumentacie obce,

f) Smernice pre vedenie penaznych prostriedkov obce,

g) Smernice pre postup obce pri zadavani zakaziek,

h) Registratarneho poriadku a registratirneho planu.

Clanok 4
Technické a personalne riadenie u¢tovnictva obce

Na vedenie uctovnictva pouziva obec software: IFOSOFT, obchodny nazov: IFOSOFT
Presov. Program obsahuje moduly:

a) Podvojné uctovnictvo,

b) Pokladni¢ny a bankovy dennik,

c) Faktary,

d) Evidencia obyvatel'ov,

e) Majetok,

f) Mzdy.

Starosta obce dba, aby zamestnanci obce, komplexne zabezpecujici uctovnictvo obce

a cinnosti stvisiace s vedenim tétovnictva a u¢tovanim mali na vykon svojej agendy:

a) primerane dostato¢né hardwarové vybavenie,

b) software pravidelne aktualizovany v sulade s ustanoveniami osobitnych predpisov,

) pravidelne aktualizovany software zabezpecujici antivirovia a d’al§iu ochranu celého
systému ucétovnictva obce vratane vSetkych uc¢tovnych dat a operacii.

Zamestnanec obce, zodpovedny za tucCtovanie a d’alSie suvisiace agendy, c¢innosti
aukony obce ako uctovnej jednotky v systéme vedenia uUCtovnictva obce je
v podmienkach obce a v stilade s napliou prace administrativno-ekonomicky referent, pre
potreby tejto Smernice ,, iictovnik “ vo vSetkych gramatickych tvaroch.

Obec ako zamestnavatel uhradza zamestnancovi obce, zabezpecujucemu vedenie
uctovnictva, Uctovanie a ostatné agendy a Cinnosti suvisiace S vedenim uctovnictva
odborntl literataru, alebo pristup k nej a pravidelnu ucast’ na eduka¢nych nekomerénych
podujatiach stvisiacich s preskolovanim a metodickymi usmerneniami k softwaru aj
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k aplikacii aktualnej legislativy suvisiacej s vedenim Ucétovnictva, Gétovanim, Gctovnej
registratury, vykaznictva a d’al$ich stvisiacich ¢innosti.

(5) Obec je opravnena vedenim uctovnictva obce poverit’ aj int osobu, zodpovednost’ obce
za vedenie UcCtovnictva, zostavenie a predloZenie Uctovnej zavierky a za preukazatelnost
Gétovnictva tymto nie je dotknuta.'*

Clanok 5
Organizac¢né riadenie u¢tovnictva obce

Organiza¢né riadenie uctovnictva obce je stcastou financného riadenia obce. Systém

zaznamenavania informacii o hospodarskych javoch obce vramci U¢tovnictva obce

upravuje obec pre podmienky obce komplexne apodrobne aj sustavou viacerych
nadvdznych vnitornych predpisov riadenia obce, najma:

a) Zasady hospodarenia a nakladania s majetkom obce upravuju kompetencie organov
obce pri nakladani s majetkom obce, vratane majetkovych prav obce a podrobne
upravuju instituty pri nadobudani majetku obce, prevode majetku obce, sprave, najme,
vypozicke majetku obce, zriadeni vecného bremena na majetku obce, postup obce pri
nakladani s prebytocnym a neupotrebitelnym majetkom obce, pohl'adavkami obce aj
cennymi papiermi obce;

b) Zasady hospodarenia a nakladania s finanénymi prostriedkami obce upravuji
kompetencie organov obce, organov obecného zastupitel’stva obce a d’alsich subjektov
pri zostavovani rozpoctu obce, jeho zmenach a realizacii rozpoctovych opatreni, pri
zostavovani zaverecné¢ho uctu obce, zriad'ovanie fondov obce a upresiuji niektoré
osobité institaty a pravidla rozpoctového hospodarenia obce;

c) Smernica pre finan¢né riadenie a finan¢nt kontrolu v obci upravuje podrobny postup
pri vykonavani zékladnej finan¢nej kontroly, administrativnej financnej kontroly
a kontroly na mieste. Sucast'ou Smernice je aj uprava Dolozky o vykonani zakladnej
finanénej kontroly a identifikacia zamestnancov obce zodpovednych za vykonanie
zakladnej finan¢nej kontroly;

d) Smernica pre evidenciu, inventarizaciu a odpisovanie majetku obce upravuje postup
obce pre zabezpeCovanie obligatornej ti¢tovnej evidencie majetku obce a vymedzuje
povinnosti a zodpovednost’ jednotlivych zamestnancov obce pri tomto postupe;

e) Registratirny poriadok obecného uradu obce podrobne upravuje postup obce a jej
zamestnancov V procese prijimania, evidencie, vybavovania, odosielania ukladania
a archivacie spisov, vratane t€tovnej dokumentacie;

f) Smernica pre manazment spracovania u¢tovnej dokumentacie obce podrobne upravuje
postup spracovania a preskimavania ctovnych dokladov obce od ich vyhotovenia az
po ich zuctovanie a vymedzuje povinnosti a zodpovednost’ jednotlivych
zamestnancov obce pri tomto postupe;

g) Smernica pre vedenie penaznych prostriedkov obce upravuje postup vedenia pokladne
obce aj hmotnu zodpovednost’ zamestnanca obce zodpovedného za vedenie penhaznej
hotovosti obce.

14 §5 zakona o uctovnictve
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CAST DRUHA
RAMCOVE PRAVIDLA PRE VEDENIE UCTOVNICTVA OBCE

Clinok 6
Zakladné ustanovenia pre uctovanie obce

Uctovanie obce je technika, sposob zaznamenavania informacii o hospodarskych javoch

, . r Y ’ ;oo , s Y ’ 15
obce v ramci systému uctovnictva obce. Obec G¢tuje v ststave podvojného Gétovnictva
a vedie t&tovnictvo ako sustavu Giétovnych zaznamov.*®

Obec uctuje a vykazuje uctovné pripady v obdobi, s ktorym vecne a ¢asovo stvisia (d’alej

aj ,,uctovné obdobie” vo vsetkych gramatickych tvaroch). Ak tuto zasadu nemozno

dodrzat, moéze obec uctovat’ aj v Gétovnom obdobi, v ktorom boli uvedené skuto¢nosti
. 17

zistene.

Uétovnym obdobim obce je kalendarny rok.

Obec dokladuje étovné pripady uétovnymi dokladmi. Ugtovanie Gétovnych pripadov
v uétovnych knihach vykona obec vyhradne na zéklade Gétovnych dokladov.*®

Clanok 7
Uétovy rozvrh

Obec zostavuje wétovy rozvrh na uétovné obdobie. Uttovy rozvrh sa v priebehu
Giétovného obdobia moze dopliat’ podl'a potrieb obce. Ak nedochadza k prvému ditu
uctovného obdobia k zmene uctového rozvrhu, ktory bol platny v predchadzajucom
uctovnom obdobi, méze obec postupovat podla tohto ucétového rozvrhu aj
v nasledujiicom étovnom obdobi.*®

V salade s ramcovou uUétovou osnovou, aj v sulade s podrobnostami o ramcovych

GGtovych osnovach? upravenych ustanoveniami Opatrenia MF SR 2007 obec zostavuje

G&tovy rozvrh, v ktorom uvadza pouzivané:*

a) syntetické uéty,

b) analytické ucty potrebné na zauctovanie vsSetkych uctovnych pripadov uctovného
obdobia a na zostavenie u¢tovnej zavierky,

C) podsuvahové ucty.

1589 odsek 1 zakona o uctovnictve

16 §4 odsek 5 zakona o G¢tovnictve

o §3 odsek 1 zakona o G¢tovnictve
1886 odseky 1, 2 zékona o Gi¢tovnictve
19§13 odsek 2 zakona o uctovnictve

20 84 odsek 2 zakona o uStovnictve

21 §13 zékona o U&tovnictve
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(3)  Pri vytvarani analytickych Giétov obec zohl'adiiuje hl'adiské:*

a) Clenenie majetku podl'a druhu, hmotne zodpovednych osdb a miesta jeho umiestnenia,
ak sa nevedie analyticka evidencia; osobitne sa sleduje majetok poskytnuty uctovne;j
jednotke na zabezpecenie jej pohl'adavky a cenné papiere v umorovacom konani,

b) ¢lenenie majetku podla doby pouZitelnosti na dlhodoby majetok a kratkodoby
majetok,

) c¢lenenie pohladavok a zavidzkov podl'a dohodnutej doby splatnosti a zostatkovej doby
splatnosti,

d) ¢lenenie podla jednotlivych dlznikov alebo rovnorodych skupin dlznikov, ak sa
nevedie analytickd evidencia,

e) Clenenie podla jednotlivych veritelov alebo rovnorodych skupin veritelov, ak sa
nevedie analyticka evidencia,

f) Clenenie podla poloziek uétovnej zavierky vratane poziadaviek na zostavenie
poznamok,

g) Clenenie podla rozpoctovej klasifikacie, podla zdrojov a programov, ak sa nevedie
analytick4 evidencia,

h) Clenenie pre potreby zGc¢tovania zdravotného, nemocenského a dochodkového
poistenia, prispevkov na poistenie v nezamestnanosti,

i) Clenenie z hl'adiska potrieb finan¢ného riadenia uc¢tovnej jednotky,

J) iné hl'adiska ¢lenenia podl'a potrieb Gctovnej jednotky.

(4) Podla povahy majetku, zavdzkov, nakladov a vynosov sa v Gétovnictve obce vytvara
analytické evidencia, ktord mdze obsahovat’ okrem ocenenia aj d’alSie idaje potrebné pre
obec.”?

(5) Na podsuavahovych uétoch obec sleduje skutoénosti, o ktorych sa netctuje v uctovnych
knihach® aktoré st podstatné na posudenie majetkovopravnej situacie obce a jej
ekonomickych zdrojov, ktoré mozno vyuzit, najma:

a) drobny hmotny majetok a drobny nehmotny majetok,
b) odpisané pohladavky,

) nedobytné pohl'adavky,

d) dlhodoby majetok v najme,

e) prisne zactovatelné tlaciva.

(6) Obec je povinnou osobou realizovat’ zasady Gasového rozliSenia nakladov a vynosov
v stilade s ustanoveniami Opatrenia MF SR 2007.”

2285 Opatrenia MF SR 2007

2385 odsek 2 Opatrenia MF SR 2007
24§12 odsek 5 zakona o Uctovnictve
% §6 Opatrenia MF SR 2007
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Clanok 8
U¢tovné knihy, ¢iselné znaky, symboly a skratky

Obec uctuje v uctovnych knihach:

a) dennik: v ktorom sa uftovné zapisy usporaduvaji chronologicky a ktorym sa
preukazuje zauctovanie vsetkych uctovnych pripadov v i¢tovnom obdobi,

b) hlavna kniha: v ktorej sa uftovné zapisy usporadivaji z vecného hladiska
systematicky a v ktorej sa preukazuje zauctovanie vSetkych t¢tovnych pripadov na
ucty majetku, zavdzkov, rozdielu majetku a zavdzkov, ndkladov a vynosov
v uctovnom obdobi.

V hlavnej knihe obec zauétuje vietky uétovné pripady, o ktorych sa Gétovalo v denniku.?
Hlavna kniha obsahuje syntetické a analytické ¢ty podla Gi¢tového rozvrhu, u ktorych je
vykazovany:*’

a) stav ku diu, ku ktorému sa hlavna kniha otvara,

b) suhrnné obraty strany Ma dat’ a Dal jednotlivych uétov za vybrané obdobie,

C) zostatky a stavy uctov ku diiu, ku ktorému sa zostavuje ti¢tovna zavierka.

Neplnenie povinnosti nevykonavat’ G¢tovné zapisy mimo uctovnych knih, nevykonavat
uctovny zapis o uctovnom pripade, ktory obci nevznikol, nezatajovat a zatUétovat
skuto&nost,, ktora je predmetom uétovnictva zo strany obce je spravnym deliktom.?

Obec vedie uctovné knihy s pouzitim SW programu. Vystupmi z programu su:

a) uctovné knihy: hlavna kniha, dennik, kombinovana zostava,

b) uctovné vykazy: Stivaha, Vykaz ziskov a strat, Poznamky,

c) finanéné vykazy: Vykaz o plneni rozpoctu, Vybrané tdaje aktiv a pasiv, Finan¢né
aktiva a pasiva, Financ¢ny vykaz o uveroch, Finan¢ny vykaz o stave bankovych uctov
a zavéazkov,

d) evidencia fakttr: kniha doslych a odoslanych faktur, saldokonto,

e) prijmy a vydavky: rozpocet, plnenie a ¢erpanie rozpoctu,

f) tétovy rozvrh, platobny poukaz , kryci list, prikaz na thradu,

g) formular vzajomnych vzt'ahov pre zostavenie Suhrnnej zavierky verejnej spravy,

h) dalsie.

Obec je povinnou osobou otvorit’ a&tovné knihy vzdy k prvému ditu uétovného obdobia®
a uzavriet Gctovné knihy vzdy k poslednému ditu G&tovného obdobia.* Neplnenie
povinnosti otvorit, alebo uzatvorit w¢tovné knihy®* zo strany obce je spravnym
deliktom.*

20§12 odsek 4 zakona o iétovnictve

27§12 odsek 2 zakona o UStovnictve

28 838 odsek 1 pismeno n) zédkona o u&tovnictve
29§16 odsek 1 pismeno b) zakona o uétovnictve
0§16 odsek 4 pismeno b) zakona o étovnictve
31 §16 zakona o utovnictve

%2 §38 odsek 1 pismeno b) zakona o uctovnictve
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SMERNICA PRE VEDENIE UCTOVNICTVA OBCE

Zoznam c¢iselnych znakov a d’al§ich symbolov a skratiek pouzitych v uctovnych knihach
a v ostatnych u¢tovnych ziznamoch s uvedenim ich vyznamu® tvori Prilohu tejto
Smernice.

Clanok 9
Uttovna zavierka

Uctovna zavierka je Struktirovand prezentdcia skutocCnosti, ktoré st predmetom
% ’ r r £y . ] ~r 34
uctovnictva, poskytovana osobam, ktoré tieto informacie vyuzivaju.

Obec je povinnou osobou zostavit’ uctovna zavierku (d’alej aj ,,uctovnd zdvierka“ Vo
vsetkych gramatickych tvaroch).

Obec zostavuje Gétovnii zavierku riadnu a mimoriadnu.* Ak obec uzavrie uétovné knihy
k poslednému ditu uctovného obdobia, zostavuje uctovni zavierku ako riadnu, v
ostatnych pripadoch wuzavretia uctovnych knih zostavuje uctovnu zavierku ako
mimoriadnu.*®* Neplnenie povinnosti zostavit u&tovnii zévierku zo strany obce je
spravnym deliktom.*’

Uttovna zavierka obce, v sustave podvojného uétovnictva okrem vieobecnych
nalezitosti*® obsahuje sticasti:

a) savahu,®

b) vykaz ziskov a strat,

¢) poznamky.*

Obec zostavi Gc¢tovnu zavierku najneskor do Siestich mesiacov k poslednému diu
uctovného obdobia, konkrétne do 30. juna bezného kalendarneho roka za predchadzajuci
kalendarny rok. Utovnu zavierku obce overuje auditor.” Neplnenie povinnosti dat
overit’ i&tovnu zavierku zo strany obce je spravnym deliktom.*®

Obec je povinnou osobou vyhotovit' po spracovani uétovnej zavierky vyroént spravu.*
Vyrocna sprava obsahuje G¢tovna zavierku za Gétovné obdobie, za ktoré sa vyhotovuje
vyroéna sprava, spravu auditora k tejto iétovnej zavierke a d’alsie informacie.”

3 §14 odsek 3 zakona o uétovnictve

34§17 odsek 1 zakona o GStovnictve

% §6 odsek 5 zakona o ugtovnictve

%817 odsek 6 zakona o iGtovnictve

37§38 odsek 1 pismeno a) zakona o uctovnictve
%8 §17 odsek 2 zakona o G¢tovnictve

%9'§18 odsek 3 zakona o U¢tovnictve

%0 818 odsek 4 zakona o Giétovnictve

1 818 odsek 5 zakona o G&tovnictve

#2816 odsek 3 zakona o rozpo&tovych pravidlach izemnej samospravy v nadvéznosti na §19 zakona o
uctovnictve

3 838 odsek 1 pismeno d) zakona o uétovnictve
# §20 zakona o GGtovnictve

# 820 odsek 1 zakona o uStovnictve
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Obec je povinnou osobou ukladat’ v elektronickej podobe*® do Registra®’ a v stanovenych
lehotach:*®

a) riadne individualne G¢tovné zavierky,

b) mimoriadne individualne uétovné zavierky,

c) riadne konsolidované uctovné zavierky,

d) mimoriadne konsolidované uctovné zavierky,

e) sthrnné Gctovné zavierky verejnej spravy,

f) vykazy vybranych tdajov z uctovnych zavierok,

g) spravy auditorov,

h) individualne vyro¢né spravy,

i) konsolidované vyro¢né spravy,

J) oznamenie o datume schvalenia uctovnej zavierky.

Neplnenie povinnosti uloZenia dokumentov*® a zverejnenia dokumentov® zo strany obce
je spravnym deliktom.™

CAST TRETIA
SPOLOCNE, PRECHODNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

Clanok 10
Spolo¢né ustanovenia

Smernica pre vedenie uctovnictva obce Hazin je zavdznad pre vSetkych zamestnancov
obce Hazin.

Starosta obce oboznami vsetkych zamestnancov obce s touto Smernicou pre vedenie
uctovnictva obce najneskor v den jej ucinnosti, u novych zamestnancov obce najneskor
v den ich nastupu do zamestnania.

Starosta obce priebezne oboznami zamestnancov obce so zmenami tejto Smernice pre
vedenie Gctovnictva obce.

Starosta obce vykonava kontrolu dodrziavania ustanoveni tejto Smernice pre vedenie
uctovnictva obce a vyzaduje jej dbsledné plnenie. Kontrolu dodrziavania ustanoveni tejto
Smernice pre vedenie uctovnictva obce vykonava aj hlavny kontrolér obce.

Starosta obce moze ustanovenia tejto Smernice pre vedenie Gctovnictva obce upresiovat’
a konkretizovat’ vo svojich prikazoch, pokynoch aj v ustanoveniach d’alSich vnutornych
predpisov riadenia obce.

%6 823a odsek 1 zakona o GiGtovnictve

*7'§23 a nasledujuce zikona o u&tovnictve

*8 §23 a nasledujuce zikona o u&tovnictve

*9 823a odseky 1 — 9, § 23b zakona o udtovnictve
%0 §23d zakona o GGtovnictve

51 §38 odsek 1 pismeno c) zakona o G&tovnictve
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Pravo na ochranu osobnych udajov a povinnosti obce pri ochrane osobnych udajov * nie
su ustanoveniami tejto Smernice pre vedenie ti¢tovnictva obce dotknuté.

(7) Pravo na spristupnenie informacii na zéklade Ziadosti®® nie je ustanoveniami tejto
Smernice pre vedenie uctovnictva obce dotknuté.

(8) Ustanovenia vnttornych predpisov riadenia obce o hospodareni a nakladani s majetkom
obce, 0 hospodareni a nakladani s finanénymi prostriedkami obce, o kontrolnej ¢innosti
vobci a o finan¢nej kontrole nie s ustanoveniami tejto Smernice pre uctovnictva obce
dotknuté.

(9) Smernica pre vedenie Uétovnictva obce je k dispozicii vSetkym zamestnancom obce
v elektronickej forme na elektronickom ulozisku obce a v tlaéenej forme u starostu obce.

(10) Pokial nie st vtejto Smernici pre vedenie uctovnictva obce podrobnejsie upravené
podmienky a postupy vztahujice sa na uctovnictvo, zamestnanci obce a dalSie
zodpovedné subjekty postupuju v sulade s ustanoveniami zékona o uctovnictve d’alsich
osobitnych predpisov.

Clanok 11
Prechodné ustanovenia

(1) Pre postup obce pri vedeni uétovnictva sa vzdy uplatnia prechodné ustanovenia
osobitného predpisu.>*

(2) Procesy a postupy zacaté v stulade s ustanoveniami vnatorného predpisu Gc¢inného pred
nadobudnutim Uc¢innosti tejto Smernice pre vedenie Uctovnictva obce (predchadzajtci
vnutorny predpis) budii dokoncené¢ v sulade sustanoveniami predchadzajiceho
vnutorného predpisu za sucasného splnenia podmienky suladu s aktualnou legislativou,
s vynimkou, ak je ucelné a technicky, organiza¢ne, administrativne, i¢tovne a personalne
mozné v nich pokracovat’ uz v sulade s touto Smernicou pre vedenie G¢tovnictva obce,
alebo ak o tom rozhodne starosta obce.

Clanok 12
Zaverecné ustanovenia
(1)  Smernicu pre vedenie uétovnictva obce Hazin vydava, meni a dopiiia starosta obce Hazin.
(2) Nadobudnutim uc¢innosti tejto Smernice pre vedenie uétovnictva obce Hazin straca

ucinnost Smernica c¢islo 3/2016 Evidovanie, uctovanie a uchovavanie uctovnych
dokladov.

%2 najmi zakon o ochrane osobnych udajov
53 zakon o slobodnom pristupe k informéaciam
% zakon o Utovnictve
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Smernica pre vedenie Gétovnictva obce Hazin nadobuda G¢innost’ dia 1. 1. 2022.

Ing. Marianna Simkové
starostka obce

Pocet priloh: 1

ZOZNAM PRILOH
Cislo NAZOV PRILOHY Pocet
prilohy stran

1. | Zoznam ¢iselnych znakov a d’alSich symbolov a skratiek
pouzitych v u¢tovnych knihach a v ostatnych uctovnych

zaznamoch s uvedenim ich vyznamu
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Priloha 1 vnatorného predpisu riadenia obce ¢. /2021
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