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Smernica ¢. 1/2016
Verejné obstaravanie

Obec Hazin ako verejny obstaravatel’ v zmysle § 6 ods. 1 pism. X) zédkona ¢.25/2006 Z. z. 0
verejnom obstaravani a o zmene a doplneni nicktorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov v suvislosti s prijatim zakona ¢. 95/2013, 180/2013, 34/2014, 13/2015 a 31/2015
Z. z., ktorymi sa meni a dopliia tento zakon (d’alej len ,,zakon"), upravuje obsah smernice,
ktorej ucelom je zabezpecenie jednotného postupu verejného obstaravania pri zadavani
zakaziek.
Clanok 1

Vseobecné ustanovenia
Verejny obstaravatel Obec Hazin (d’alej len verejny obstaravatel’) je podla § 6 ods. 1
pism. b), zakona NR SR ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov verejnym obstaravatel'om, ktory je povinny
pri zadavani zakaziek postupovat’ podla prislusnych ustanoveni citovaného zakona.
Verejné obstaravanie (d’alej len ,,VO*) predstavuje postupy, ktorymi sa zadavaja zakazky na
dodanie tovaru, zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluzieb,
koncesia a sut'az navrhov.
Zakladnymi principmi verejného obstaravania, ktoré verejny obstaravatel’ uplatiiuje v kazdej
etape procesu VO su: transparentnost’, rovnaké zaobchadzanie a nediskriminacia uchadzacov
alebo zaujemcov, hospodarska sutaz (konkurencia) pri dodrziavani zasad hospodarnosti
a efektivnosti pri vynakladani finan¢nych prostriedkov.

1. Smernica je urcena pre vsetkych zamestnancov obce — (d’alej len ,,zamestnanci*).

2. Povinnost’ aplikovat’ postup verejného obstaravania podla zakona o0 verejnom
obstaravani sa vztahuje na zadavanie zakaziek bez ohladu na zdroj finan¢nych
prostriedkov (vlastné zdroje, rozpocet mesta, prostriedky zo Statneho rozpoctu, iné
$tatne institacie, Strukturalne fondy EU).

3. Zamestnanci budu pri realizacii zadavania zakaziek postupovat’ podla tejto smernice
v plnom rozsahu.

Clanok 2

Definicia zakladnych pojmov a organizacia procesu VO
Zakazka Vo verejnom obstaravani je zmluva s peniaznym plnenim uzavreta medzi jednym
alebo viacerymi verejnymi obstaravateImi na jednej strane a jednym alebo viacerymi
uspesnymi uchadza¢mi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutocnenie
stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.
Zaujemca Vo verejnom obstaravani je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takych
osob, ktora na trhu dodava tovar, uskuto¢nuje stavebné prace, alebo poskytuje sluzbu a ma
zaujem O ucast VO verejnom obstaravani alebo si vo verejnej sutazi prevzala sutazné
podklady.
Uchadzad je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takych osob, ktora na trhu dodava
tovar, uskutocnuje stavebné prace, alebo poskytuje sluzbu a predlozila ponuku.
Dielo je zhotovenie veci, pokial’ nespada pod kupnu zmluvu, montaz urcitej veci, jej udrzba,
vykonanie dohodnutej opravy alebo upravy urcitej veci alebo hmotne zachyteny vysledok inej
¢innosti. Dielom sa vzdy rozumie zhotovenie, montaz, tidrzba, oprava alebo uprava stavby
alebo jej casti. Dielom sa tiez rozumie odborny posudok, spracovanie software, sprava
auditora a iné.
Dlhodoby majetok su tovary, sluzby a prace uhradzané z kapitalovych vydavkov.
Miesto podnikania sa rozumie adresa, z ktorej sa riadi podnik fyzickej (FO) alebo pravnickej
osoby (PO).
Zhotovitel’ je fyzicka (FO) alebo pravnicka (PO) osoba, ktora zabezpecuje zhotovenie diela.
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CPV — predmety zakazky sa zatrieduji podla klasifikacii platnych v Europskom
spoloc¢enstve. Jednou z klasifikacii je Spolo¢ny slovnik obstaravania (CPV) ako klasifika¢ny
systém zamerany na S$tandardizaciu tdajov na definovanie predmetu zakazky — vid.
WWW.UV0.goV.sk

Ziadatel je organiza¢ny Gtvar verejného obstaravatel’a alebo osoba, ktora pozaduje obstaranie
tovarov, sluzieb, prac alebo potravin.
Zamestnanec je urcéeny pracovnik, ktory realizuje proces verejného obstaravania.
Procesny garant je podl'a tejto smernice odborné skusena osoba pre verejné obstaravanie,
ktora koordinuje proces verejného obstaravania.
Predpokladana hodnota zakazky vo verejnom obstaravani sa urcuje ako cena bez dane z
pridanej hodnoty a pravidla jej vypoctu urcuje § 5 zakona 0 verejnom obstaravani.
Ramcova dohoda je pisomna dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uchadza¢mi na strane druhej.
Ramcova dohoda urcuje podmienky zadavania zakaziek pocas jej platnosti, najma ¢o sa tyka
ceny a predpokladaného mnozstva predmetu zakazky.
Povinnou nalezitostou ramcovej dohody, ako aj zmluvy, ktora je vysledkom verejného
obstaravania a ktorej predmetom je zaviazok dodavatel'a na opakované plnenie spocivajtce v
dodani tovaru, je dojednanie zmluvnych stran vo vztahu k uréeniu ceny tovaru pre kazdé
opakované plnenie, podl'a ktorého st zmluvné strany pocas trvania ramcovej dohody alebo
zmluvy povinné urcovat’ cenu tovaru s ohladom na vyvoj cien porovnatel'nych tovarov na
relevantnom trhu, pricom ak st ceny na trhu nizsie, nez cena uréena ramcovou dohodou alebo
zmluvou, alebo spdsobom podla ramcovej dohody alebo zmluvy, si povinné uré¢it’ cenu
najviac v sume priemeru medzi tromi najnizsimi cenami zistenymi na trhu. Ak sa ceny alebo
hodnoty prvkov pontik predkladaju v elektronickej aukcii, je povinnou nalezitostou ramcovej
dohody alebo zmluvy podla prvej vety dojednanie zmluvnych stran, ze vychodiskom
elektronickej aukcie je cena alebo hodnota prvkov, zistena sp6sobom podl'a prvej vety.
Sposob, akym zmluvné strany buda zistovat’ ceny na ucely zmeny cien je na dohode
zmluvnych stran, pricom na ucely porovnania cien

a) je obdobim, za ktoré sa ceny porovnavaju, obdobie Siestich mesiacov

bezprostredne predchadzajtcich urceniu ceny za opakované plnenie a
b) musia vziat' do uvahy aspon tri cenové ponuky na identické alebo zastupitel'né
tovary, ak v ¢ase ich zist'ovania existuju.

Povinnou nalezitostou ramcovej dohody alebo zmluvy je aj dojednanie moznosti vypovede
pre verejného obstaravatela v urcenej lehote, ktora nesmie byt dlhsia, nez tri mesiace, ak
dodavatel' nie je schopny dodat alebo nedoda plnenie za cenu, uréent podla vyssie
uvedeného.
Elektronicka aukcia je opakujuci sa proces, ktory vyuziva elektronické zariadenia na
predkladanie:
a) novych cien upravenych smerom nadol,
b) novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnét, ktoré sa tykaja uréitych prvkov
ponuk.
Pri elektronickej aukcii sa pouzije postup uvedeny v § 43 zakona pri nadlimitnych zakazkach,
a postup podl'a rozhodnutia verejného obstaravatela pri podlimitnych zakazkach.
Verejny obstaravatel’ moéze pouzit’ elektronicku aukciu aj pri zakazkach do 20.000, 30.000
alebo 40.000.- podla vlastného uvazenia.
Pravny garant za zmluvné podmienky v procese verejného obstaravania u nadlimitnych a
podlimitnych zakaziek je externe spolupracujuci pravnik (v pripade potreby).
Kvalifikaény systém sa rozumie zoznam kvalifikovanych dodavatel'ov, ktory moze verejny
obstaravatel’ vytvorit v zmysle § 80 zakona 0 verejnom obstaravani.
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Clanok 3
Postupy verejného obstaravania a finan¢né limity
1. Finan¢né limity a postupy pri verejnom obstaravani upravuje zakon o
verejnom obstaravani. V zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky (finan¢ného
limitu), je zakazka:

e nadlimitna

e podlimitna zakazka bezne dostupnych tovarov, prac a sluzieb od hodnoty rovnej
alebo vyssej ako 1000.- €

¢ podlimitna zakazka nie bezne dostupnych tovarov prac a sluzieb od hodnoty
rovnej alebo vyssej ako 20.000.- € pri tovaroch a sluzbach, a 30.000.- € pri
stavebnych pracach

e podlimitna zakazka od hodnoty rovnej alebo vyssej ako 40.000.- pri obstaravani
potravin

e podlimitna zakazka pri ktorej nemdze podat’ namietku ina osoba (od 20.000.- do
40.000.- € pri T, S, a od 30.000.- do 200.000.- € pri stavebnych pracach)

e zakazka tovarov, prac a sluzieb nie bezne dostupnych od hodnoty 1.000.- € do
hodnoty 20.000.- (tovary a sluzby), 30.000.- (stavebné prace) a 40.000.-
(potraviny).

e zakazka do 1.000.- €

Zakazku nemozno rozdelit’ ani zvolit’ sposob urcenia jej predpokladanej hodnoty s cielom
vyhnut' sa pouzitiu postupov zadavania zakazky podl'a zakona.
2. Postupy vo verejnom obstaravani nadlimitnych zakaziek su:
a) verejna sutaz
b) uzsia sut'az
c) rokovacie konania (rokovacie konanie so zverejnenim, priame rokovacie
konanie)
d) satazny dialog.
3. Postup vo verejnom obstaravani podlimitnych zakaziek bezne dostupnych je popisany v §
91 az 99 zakona.
4. Postup vo verejnom obstaravani podlimitnych zakaziek nie bezne dostupnych je popisany
v § 100 az 102 zékona.
5. Postup pri obstaravani zakaziek do finan¢ného limitu podlimitnych zakaziek je popisany
v §9ods. 9.

Clanok 4
Bezna dostupnost’ na trhu
1. Bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu su pre ucely tejto
smernice a zakona 0 verejnom obstaravani, ktoré

e nie st vyrabané, poskytované alebo uskutocnované na zaklade specifickych a
pre dany pripad jedine¢nych poziadaviek,

e st pontikané v podobe, v ktorej su bez vacsich tprav ich vlastnosti alebo
prvkov aj dodané, poskytnuté alebo uskuto¢nené a zaroven

e su spravidla v podobe, v akej su dodavané, poskytované alebo uskuto¢fiované
pre verejného obstaravatela, dodavané, poskytované alebo uskutoc¢iované
aj pre spotrebitel’'ov a iné osoby na trhu.

2. Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami podl'a odseku 1 tohto
¢l. st najma tovary, stavebné prace alebo sluzby, urcené na uspokojenie
beznych prevadzkovych potrieb verejného obstaravatela.

3. Bezne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podl'a odseku 1 tohto ¢l. st najmid tovary
a sluzby spotrebného charakteru.
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4. Bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktorych predpokladana
hodnota zakazky je vyssia ako 5.000.- €, sa budu zabezpeCovat prostrednictvom
elektronického trhoviska.

5. V Plane verejného obstaravania na prislusny rok je potrebné u tovarov stanovit
bezni dostupnost, pretoze bezne dostupné tovary je potrebné obstaravat
prostrednictvom elektronickej aukcie.

6. Verejny obstaravatel je podla § 100 ods. 3 zakona povinny pri zadavani
podlimitnej zakazky pouzit’ elektronicka aukciu (pri primeranom aplikovani § 43), ak ide
0 zakazku na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu; ak ide o inu zakazku, moze
pouzit’ elektronickt aukciu.

Clanok 5
Postup podlimitnych zakaziek
Pri podlimitnych zakazkach verejny obstaravatel’

a) postupuje podla § 92 az 99 <zakona o VO, (tj. obstaravanim
prostrednictvom elektronického  trhoviska), ak ide o dodanie tovaru,
uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu,

b) postupuje podlra § 100 az 102, ak ide o iné tovary, stavebné prace alebo sluzby,
nez podla pism. a), a do zriadenia elektronického trhoviska (resp. pri zakazkach
zadanych najneskor 1 mesiac pred zriadenim elektronického trhoviska) sa aj
bezne dostupné zakazky budu obstaravat’ postupom podla § 100 az 102 zakona.

Pri pouziti postupu podl'a pism. a) nie je mozné uzatvorit’ ramcovi dohodu a zadat’ koncesiu.
Pri zakazke podla § 91 ods. 1 pism. a) sa nevyzaduje pisomna forma zmluvy okrem
pripadov, v ktorych to vyzaduje zakon. Vysledok verejného obstaravania sa neposiela tradu.
1. Podlimitné zakazky s vyuzitim elektronického trhoviska

Elektronické trhovisko je informacny systém verejnej spravy, ktory slazi na

zabezpecenie ponuky a nakupu tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb, bezne

dostupnych na trhu, ako aj na zabezpecenie s tym stvisiacich ¢innosti. Rozsah

sluzieb poskytovanych tymto elektronickym kontrakta¢nym systémom je popisany v

§ 92 az § 97.

Postup pri obstaravani bezne dostupnych tovarov, stavebnych prac a sluzieb je

podrobne popisany v Obchodnych podmienkach elektronického trhoviska, ktoré

su zverejnené na stranke www.eks.sk
2. Podlimitné zakazky nie bezne dostupné bez vyuzitia elektronického trhoviska

Podla § 100 - 102 zakona sa bude postupovat pri vSetkych bezne dostupnych

zakazkach, ktorych predpokladana hodnota zakazky sa pohybuje v rozmedzi od

20.000.- do 207.000.- € pri zakazkach na dodanie tovaru a poskytovanie sluzieb,

a v rozmedzi od 30.000.- do 5.186.000.- € pri zakazkach na uskutoc¢nenie

stavebnych prac.

Postup zadavania podlimitnych zakaziek podla § 100 je

nasledovny: Verejny obstaravatel’:

a) urci predpokladana hodnotu zakazky podl'a podmienok platnych v case
odoslania vyzvy na predkladanie poniik,

b) spracuje navrh vyzvy na predkladanie pontik, Vv ktorej vyzaduje
na preukazanie splnenia podmienok ucasti tykajucich sa osobného postavenia
vSetky doklady podlPa § 26 ods. 2, pripadne d’alsie doklady, ktorymi sa
preukazuje finanéné a ekonomické postavenie a technicka alebo odborna
sposobilost’ podl'a § 27 az 30, a urci ich v sulade s § 32 ods. 6; § 32 ods. 10 a
11 sa pouziju primerane,

c) spracuje harmonogram priebehu VO tak, aby lehota na predkladanie
ponuk bola minimalne 20 dni odo dna odoslania vyzvy na zverejnenie,
pricom urc¢i lehotu na predkladanie ponuk tak, aby zahihala ¢as potrebny
na vypracovanie ponuk a vysvetlovanie sutaznych podkladov, a urci lehotu
viazanosti ponuk tak,
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7e zohTl'adni ¢as potrebny na vyhodnotenie ponuk a uzavretie zmluvy s tspesnym
uchadzacom,

d) spracuje sutazné podklady, ktorych sacastou st obchodné podmienky
a podrobny opis predmetu zakazky podla § 34

e) odosle vyzvu na predkladanie ponuk na zverejnenie vo vestniku VO. Vyzvu
na predkladanie ponuk verejny obstaravatel posle UVO sposobom podla §
23. Vyzva na predkladanie ponik sa po takom uverejneni posiela najmenej
trom vybranym zaujemcom.

f) poskytne vysvetlenie udajov uvedenych vo vyzve na predkladanie ponuk alebo
v sutaznych podkladoch bezodkladne, najneskor do piatich pracevnych dni
od dorucenia  zZiadosti 0o  vysvetlenie, vSetkym  zainteresovanym
zaujemcom; zaujemca moZe poziadat’® o vysvetlenie najneskor Sest’
pracovnych dni pred uplynutim lehoty na predkladanie ponuk,

g) posudzuje splnenie podmienok ucasti podla § 33 a v sualade s vyzvou
na predkladanie ponuk,

h) ak je predpokladana hodnota zakazky rovna alebo vyssia, nez 40.000 eur, ak ide
0 dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzieb, a 200.000 eur ak ide o
uskutoénenie stavebnych prac, pouzije ustanovenie § 39, t.j. rozdelenie ponuky
na Cast’ Ostatné a Cast’ Kritéria, a na otvaranie ponik pouzije ustanovenia § 41

i) ak je predpokladand hodnota zakazky rovnaka alebo vyssia ako 20.000 a
nizsia nez 40.000 eur, ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzieb, a
rovnaka alebo vyssia ako 30.000.- a nizSia nez 200.000 eur ak ide o
uskutoénenie stavebnych prac, otvara ponuky na mieste a v ¢ase uvedenom
vo vyzve na predkladanie ponak a spoésobom uvedenym v § 100 ods. 6
zakona (t.j. rovnako ako doterajsi postup otvarania pontk predlozenych v
jednej obalke a ich hodnotenia)

j) je povinmy na vyhodnotenie ponuk zriadit® komisiu, ak je
predpokladana hodnota zakazky rovna alebo vyssia, nez 40.000 eur, ak ide
0 dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzieb, a 200.000 eur ak ide o uskuto¢nenie
stavebnych prac

k) postupuje pri vyhodnocovani ponuk podla § 42 zakona 0 VO a podla kritérii
uvedenych vo vyzve na predkladanie ponak podla § 35,

I) po vyhodnoteni pontk postupuje podla § 44 primerane (v zavislosti na
vyske predpokladanej hodnoty zakazky a postupu stanoveného vo vyzve), a
na pri uzavreti zmluvy postupuje podla § 45 primerane (v zavislosti
od vysky predpokladanej hodnoty zakazky a moznosti uplatnenia reviznych
postupov); ak zrusi pouzity postup zadavania zakazky, upovedomi o tom
vSetkych uchadzacov s uvedenim dovodu a oznami postup, ktory pouzije
pri zadavani zakazky na povodny predmet zakazky,

m) moze vytvorit' a viest kvalifikaCl§nsst®m dodavatelov podla § 80.

Zakazky do finanéného limitu 20.000.- € pri tovaroch a sluzbach, 30.000.- € pri
stavebnych pracach a 40.000.- € pri potravinach
1. V prechodnom obdobi, t.j. do 1 mesiaca po zriadeni elektronického trhoviska sa na

vSetky zakazky (tovary, stavebné prace alebo sluzba) bezne dostupné na trhu aj nie
bezne dostupné na trhu, ktorych predpokladana hodnota je v priebehu kalendarneho
roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden
kalendarny rok nizsia ako

a. 20000 eur pri tovare (okrem potravin) a sluzbe,

b. 30 000 eur pri stavebnych pracach a

c. 40000 eur, ak ide o tovar, ktorym su potraviny
pouzije ustanovenie § 9 ods. 9 zakona.
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Uvedené znamena, ze verejnému obstaravatel'ovi sa uklada pri zadavani tychto
zakaziek dodrzat’ povinnosti podl'a § 9 ods. 3 az 5 zakona (ide najmi o uplatnenie
zakladnych principov verejného obstaravania, ktorymi st rovnaké zaobchadzanie,
nediskriminacia uchadzacov alebo zaujemcov, transparentnost, hospodarnost’ a
efektivnost’) a zabezpecit', aby vynalozené naklady na obstaranie predmetu zakazky
boli primerané jeho kvalite a cene.

Pre zabezpecenie principov verejného obstaravania tykajucich sa hospodarnosti

a efektivnosti vynalozenych finan¢nych prostriedkov sa verejny obstaravatel’ rozhodol
obstaravat’ nie bezne dostupné tovary, stavebné prace a sluzby nasledovne:

a)

b)

d)

f)

9)

h)

Tovary a sluzby v hodnote rovnej alebo nizsej ako 1.000.- €: jednotlivi
zodpovedni pracovnici obstaravaju podla vlastného uvazenia v sulade so
zasadami maximalnej hospodarnosti priamym zadanim.
Tovary a sluzby v hodnote vysSej ako 1.000.- € a zaroven rovnej alebo
nizSej ako 10.000.- €: jednotlivi zodpovedni pracovnici obstaravaji na
zaklade oslovenia min. 2 potencialnych dodavatel'ov v stlade so zasadami
maximalnej hospodarnosti.
Tovary a sluzby v hodnote od 10.000.- do 20.000.- €: jednotlivi zodpovedni
pracovnici obstaravaju na zaklade vyberovych kritérii uvedenych v ¢lanku VI
bod 8. vyberom najvhodnejsieho dodavatel'a zaslanim vyzvy na predlozenie
ponuky minimalne 3 potencialnym dodavatel'om.
Stavebné prace v hodnote rovnej alebo nizsej ako 20.000.- €: jednotlivi
zodpovedni pracovnici obstaravaju v stlade so zasadami maximalnej
hospodarnosti a doslednym vyberom dodavatela na zaklade vyberovych
kritérii uvedenych v ¢lanku VI bod 8 a referencii, pontiknutej ceny, technickej
pripravenosti, pripadne inych Kritérii zaslanim vyzvy na predlozenie ponuky
minimalne 3 potencialnym zhotovitel'om.
Stavebné prace od 20.000.- do 30.000.- €: jednotlivi zodpovedni pracovnici
obstaravaju na zaklade minimalne troch pontk, obsahujticich ponukovi cenu.
Poziadavkou na obsah ponuky na realizaciu prac mézu byt i referencie,
technické Specifikacie, vybavenie, osobné skusenosti s dodavatel'om a pod.
zaslanim vyzvy na predlozenie ponuky minimalne 5 potencialnym
zhotovitel'om.

Potraviny v hodnote rovnej alebo nizSej ako 1.000.- €: jednotlivi
zodpovedni pracovnici obstaravaji v sulade so zasadami maximalnej
hospodarnosti pri zabezpeceni kvality a nezavadnosti nakupovanych potravin
priamym zadanim
Potraviny v hodnote vyssej ako 1.000.- a zaroven rovnej alebo nizsej ako
30.000.- €: jednotlivi zodpovedni pracovnici obstaravaji v sulade so zasadami
maximalnej hospodarnosti pri zabezpeceni kvality a nezavadnosti
nakupovanych potravin na zaklade vyberovych kritérii uvedenych v ¢lanku VI
bod 8 vyberom najvhodnejsieho dodavatela zaslanim vyzvy na predlozenie
ponuky minimalne 3 potencialnym dodavatel'om.

Potraviny v hodnote od 30.000.- do 40.000.- €: jednotlivi zodpovedni
pracovnici obstaravaju v sulade so zasadami maximalnej hospodarnosti pri
zabezpeceni kvality a nezavadnosti nakupovanych potravin na zaklade
vyberovych kritérii uvedenych v ¢lanku VI bod 8 vyberom najvhodnejsieho
dodavatela zaslanim vyzvy na predlozenie ponuky minimalne 5 potencialnym
dodavatel'om, pokial’ st na trhu k dispozicii.

4. Postup pri zakazke, ktora nema charakter ani nadlimitnej ani podlimitnej zakazky
vymedzil ramcovo v § 9 ods. 9.

5. Verejny obstaravatel’ je povinny pri zadavani takychto zakaziek postupovat’ podla
tejto smernice.
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7.
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Pri zadavani takychto zakaziek je povinny dodrziavat’ ustanovenia § 9 ods. 3 az 5
zakona, a § 9 ods. 9 zakona

S tc¢innost'ou od 27.2.2014 je verejny obstaravatel’ povinny zverejnit’ raz stvrtroéne

v profile verejného obstaravatel’a sihrnnt spravu o takychto zakazkach

s predpokladanou hodnotou zakazky vyssou ako 1000 €, v ktorej uvedie hodnotu
zakazky, predmet zakazky, identifikaciu dodavatela.

Vyberové Kritéria pri zadavani zakaziek podla § 9 ods. 9

Verejny obstaravatel’ urcuje jednotlivé kritéria savisiace s predmetom zakazky tak,
aby vyjadrovali vztah uzitkovej hodnoty plnenia a ceny, pricom kritériami vyberu
dodavatel'a pre obstaravanie tovarov a potravin su nasledovné kritéria:

e  Osobné dobré skusenosti s dodavatel'om

e Vzdialenost sidla prevadzky dodavatela

e Miesto prevadzka (podpora regionalnej zamestnanosti)

e Referencie a ich kvalita (pocet reklamacii)

Kvalita a Cerstvost’ potravin

Akciové ceny

Cena

Termin dodavania tovaru

Plnenie nadstandardnych poziadaviek verejného obstaravatel’a

Pripadne iné

Verejny obstaravatel’ urcuje jednotlivé kritéria savisiace s predmetom zakazky tak,
aby vyjadrovali vztah uzitkovej hodnoty plnenia a ceny, pricom kritériami vyberu
poskytovatela pre obstaravanie sluzieb st nasledovné kritéria:

Osobné dobré sktisenosti s poskytovatel'om,

Miesto prevadzka (podpora regionalnej zamestnanosti)

Cena

Termin poskytovania sluzby

PInenie nadstandardnych poziadaviek verejného obstaravatel'a

Technické zabezpecenie pre kvalitné poskytnutie sluzby

Pripadne iné

Verejny obstaravatel’ urcuje jednotlivé kritéria suvisiace s predmetom zakazky tak,
aby vyjadrovali vztah tzitkovej hodnoty plnenia a ceny, pricom Kkritériami vyberu
zhotovitel'a pre obstaravanie stavebnych prac su nasledovné kritéria:

Osobné dobré sktisenosti s poskytovatel'om

Miesto prevadzka (podpora regionalnej zamestnanosti)

Referencie na stavebné prace a kvalita (pocet reklamacii)

Cena

Termin vystavby

Plnenie nadstandardnych poziadaviek verejného obstaravatel’a

Pripadne iné

Pravidla uplatnenia jednotlivych Kritérii zavisia od zlozitosti arozsahu predmetu
zakazky, musia byt nediskriminacné a musia podporovat’ ¢estni hospodarsku stutaz.

Okrem vyssie uvedenych pripadov sa realizuje zadavanie zakaziek na obstaravanie
tovarov, prac a sluzieb podl'a § 9 ods. 9 priamym zadanim u nasledovnych poloziek:

a) sluzby

sluzobné cesty zamestnancov (cestovné, ubytovanie, parkovanie, taxi sluzba a iné)
reklamné sluzby a prezentacie v dennikoch a ¢asopisoch,

zhotovenie fotografii, printovych materialov, ak sa na ne vztahuje zakon ¢. 618/2003
Z. z. (autorsky zakon)

ubytovanie ucastnikov konferencii a skoleni poriadanych mestom

auditorské, verové, ratingové a obstaravatel'ské sluzby
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- telekomunikaéné sluzby
- servis zariadeni u autorizovanych dodavatel'ov
- prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby
- sluzby pri udrzbe informacného systému
- bezpeénostné sluzby
- sluzby spojené s poziarnou ochranou
- geodetické sluzby
- poradenské sluzby
- znalecké posudky
b) tovary
- reklamné predmety
- propagacné a upomienkové predmety, ak sa na ich obstaranie vztahuje zakon ¢.
618/2003 Z. z. (autorsky zakon)
- drobné nakupy tovarov dennej potreby pre mesto a jeho zariadenia

- Obstaravanie tovarov, sluzieb aprac, pri ktorych by potencialni dodavatelia boli
oboznameni S informaciami, ktorych neopravnené pouzitie moze priamo alebo
nepriamo ohrozit’ ¢innost’.

Clanok 7
Uzatvaranie dodatkov

1. Podl'a § 10a zakona o verejnom obstaravani je zakazané uzatvorit’ dodatok k zmluve na
podlimitnu a nadlimitna zakazku, ktora je vysledkom postupu verejného obstaravania, ak
by sa jeho obsahom
a. menil podstatnym spdsobom povodny predmet zakazky,

b. doplnali alebo menili podstatnym sposobom podmienky, ktoré by v pdvodnom
postupe zadavania zakazky umoznili tcast’ inych zaujemcov alebo uchadzacov, alebo
ktoré by umoznili prijat’ int ponuku ako povodne prijata ponuku, alebo

c. zvySovala cena plnenia alebo jeho ¢asti alebo menila ekonomicka rovnovaha zmluvy
v prospech uspesného uchadzaca, ak tento zakon neustanovuje inak.

2. Dodatok k zmluve, ktora je vysledkom postupu verejného obstaravania, ktory by zvysoval
cenu plnenia alebo jeho casti je mozné uzatvorit’ len za podmienky podl'a odseku 4 tohto
¢lanku

3. Zmluvna strana zmluvy, ktora je vysledkom postupu verejného obstaravania, je opravnena
podat’ navrh Rade (ktor4 je podl'a § 111a vymenovana Uradom pre verejné obstaravanie)
a domahat’ sa urcenia, ze k zmene okolnosti podl'a odseku 4 doslo.

4. Ak rada ur¢i, ze po uzatvoreni zmluvy nastala taka zmena okolnosti, ktora ma vplyv na
cenu alebo podmienky plnenia, ktorti nebolo mozné pri vynalozeni odbornej starostlivosti
predpokladat’ pri uzatvarani zmluvy a po tejto zmene okolnosti nie je mozné spravodlivo
pozadovat plnenie v povodnej cene alebo za pdvodnych podmienok, je verejny
obstaravatel opravneny uzatvorit dodatok k zmluve, ktora je vysledkom postupu
verejného obstaravania, ktory by zvysoval cenu plnenia, a to najskor ku diiu pravoplatnosti
rozhodnutia rady.

5. Rada rozhodne o navrhu podla odseku 3 do 90 dni odo dna dorucenia uplného navrhu
rade. Rozhodnutie rady je preskumatel’né sidom; zaloba musi byt podana do 30 dni odo
dna pravoplatnosti rozhodnutia rady.

Clanok 8
Komisia
1. Verejny obstaravatel' je s vynimkou pripadov vysSie uvedenych v sulade s § 40
zakona o verejnom obstaravani povinny na vyhodnotenie ponuk zriadit najmenej
trojélenntt komisiu, a ak ide o nadlimitna zakazku, ktorej hodnota je najmenej 10
miliénov eur, a
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najmenej patclenna komisiu, ak sa jedna o zakazku s predpokladanou hodnotou
zékazky vyssou ako 10 mil. €.. Clenovia komisie musia mat odborné vzdelanie alebo
odborni prax zodpovedajuicu  predmetu  zakazky. Komisia je  sposobila
vyhodnocovat' predlozené ponuky, ak je sti¢asne pritomna vécsina jej ¢lenov, najmenej
vsak traja.

2. Verejny obstaravatel moze na zabezpecenie transparentnosti vymenovat' do komisie
aj d’alsich ¢lenov bez prava vyhodnocovat’ ponuky.

3. Clenom komisie nesmie byt osoba, ktora je alebo v ¢ase jedného roka pred
vymenovanim za ¢lena komisie bola
a. uchadzacom, ktorym je fyzicka osoba,

b. Statutarnym organom, ¢lenom Statutarneho organu, ¢lenom dozorného organu
alebo iného organu uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,

c. spolo¢nikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktora je uchadzacom alebo
tichym spolo¢nikom uchadzaca,

d. zamestnancom uchadzaca, zamestnancom zaujmového zdruzenia
podnikatel'ov, ktorého je uchadzac¢ ¢lenom,

4. Clenom komisie nesmie byt ani osoba, u ktorej mozno mat pochybnost o jej
nezaujatosti vo vztahu k uchadzacovi alebo zaujemcovi, najmé ak ide o osobu, ktora
sa podielala na priprave dokumentov v danom verejnom obstaravani na strane zaujemcu
alebo uchadzaca, alebo ktorej moéze vzniknat vyhoda alebo ujma v stvislosti S
vysledkom vyhodnotenia ponuk.

5. Clen komisie po obozndmeni sa so zoznamom uchadzagov potvrdi ¢estnym vyhlasenim,
7e nenastali skuto¢nosti podl'a tejto smernice, pre ktoré nemoze byt ¢lenom komisie,
alebo 0znami, ze nastali skuto¢nosti, pre ktoré nemoéze byt’ ¢lenom komisie.

Clanok 9
Elektronicka aukcia

Ak verejny obstaravatel’ pouzije elektronicku aukciu, uvedie tuto skuto¢nost’ v oznameni o

vyhlaseni verejného obstaravania alebo v oznameni pouzitom ako vyzva na sut'az.

Pri tomto procese postupuje primerane v zmysle § 43 zakona 0 verejnom Obstaravani v

zneni neskorsich zmien a predpisov.

S uc¢innostou od 1.1.2014 moze pouzit’ iba certifikovant elektronicku aukciu v sulade s

ustanovenim § 116 zdkona.

Clanok 10
Metodika a kontrola verejného obstaravania

1. Metodické usmernenie vykonava a zabezpecuje zamestnanec povereny touto ¢innostou
starostkou obce.

2. Procesny garant povereny touto ¢innostou zabezpecuje metodickt a poradenskil ¢innost’
pre veducich zamestnancov pri obstaravani zakaziek.

3. Kontrolu postupu pri zakazkach, ktoré nie sa nadlimitnymi zakazkami ani
podlimitnymi zakazkami vykonava hlavny kontrolér v zmysle ustanoveni § 147 zakona
0 verejnom obstaravani.

Clanok 11
Finanéna kontrola

1. Predbeznu finanénti kontrolu podla zakona ¢. 357/2015 Z. z. o financnej
kontrole vykonava ekoném.

2. Priebeznou finan¢nou kontrolou podla zakona ¢. 357/2015 Z. z. sa overuju len
vybrané finanéné operacie a nasledne finan¢nu kontrolu uréi starostka obce.

3. Vsetky doklady a dokumenty z pouzitého postupu verejného obstaravania sa uchovavaja
v lehote uloZenia podl'a zakona 0 verejnom obstaravani.
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4. Zakazky, ktorych zadanie bolo odoslané na zverejnenie alebo preukazatelne zacaté do
28.2.2015, sa dokoncia podra platnych predpisov v sulade s prechodnymi ustanoveniami.

Clanok 12
Nenavratné finanéné prostriedky
Postup verejného obstaravania v pripade projektov, na ktoré boli ziskané nenavratné
finan¢né prispevky alebo projektov, ktorych financovanie podlieha schvaleniu a naslednému
ziskaniu nenavratnych finanénych prostriedkov musi prebiehat v sulade so zakonom o0
verejnom obstaravani a podl'a metodiky a pokynov poskytovatel’a alebo schvalovatel'a NFP.

Clanok 13
Zavereéné ustanovenia a aéinnost’ smernice

1. Tato smernica sa schval'uje uznesenim ¢.25/2016 na zasadnuti OZ dina 29.09. 2016.

2. Smernica nadobuda u¢innost’ diia: 01.10.2016

Ing. Marianna Simkovi
starostka obce



