Inventarizacia majetku a zaviazkov sa vykonava v zmysle ustanoveni § 29 a 30 zakona ¢. 431/2002
Z. z. 0 G&tovnictve v zneni neskorsich predpisov. Ugtovnictvo uétovnej jednotky je preukazatelné, ak
uctovna jednotka vykonala inventarizaciu. Inventarizaciou sa overuje, ¢i stav majetku, zaviazkov
a rozdielu majetku a zavizkov v uétovnictve zodpoveda skuto¢nosti. Inventarizaciou sa zabezpecuje

Starosta obce HAZIN

vydava

smernicu ¢&. 4/2016

pre vykonavanie inventarizacie majetku obce Hazin

NAVRH
CL1

Vseobecna &ast’

preukazatel’nost’ u¢tovnictva, ochrana majetku a zodpovednost’ za majetok.

CL2

Predmet inventarizacie

Predmetom inventarizacie je:

1.

w

Neobezny majetok

a) dlhodoby nehmotny majetok
b) dlhodoby hmotny majetok
c) dlhodoby finanény majetok

Obstaranie dihodobého hmotného, nehmotného a finanéného majetku
Poskytnuté preddavky na dlhodoby hmotny, nehmotny a finanény majetok

Obezny majetok:
a) zasoby — material, tovar
b) pohladavky
c) financny majetok — penazné prostriedky v hotovosti
ceniny (stravné listky)
bankoveé ucty
cenné papiere
obstaranie kratkodobého finanéného majetku
d) poskytnuté navratné finan¢né vypomoci — dlhodobé, kratkodobé
Vlastné zdroje krytia:
a) financné a penazné fondy
b) vysledok hospodarenia
c) zaviazky — dlhodobé, kratkodobé
d) bankové uvery a ostatné prijaté vypomoci
Operativna evidencia — podsavahové aéty
a) drobny hmotny a nehmotny majetok
b) prenajaty majetok
C) prisne zuctovatelné tlaciva



w

d) odpisané pohl'adavky
Platova inventira zamestnancov

CL 3
Druhy a metédy inventarizacie

Druhy inventarizacie

a) Riadna — vykonavana ku dnu riadnej uétovnej uzavierky. Pri hmotnom majetku moze
uctovna jednotka vykonat inventarizaciu v inej lehote, ako je ustanovena , ktora vsak
nesmie prekrocit’ styri roky. Penazné prostriedky v hotovosti musi Gi¢tovna jednotka
inventarizovat’ ku diu, ku ktorému sa zostavuje iétovna uzavierka.

b) Mimoriadna — vykonava sa ku ditu mimoriadnej uctovnej zavierky, pri organizacnych
zmenach (zlucéenie, rozdelenie, zrusenie organizacie), pri mimoriadnych udalostiach na
tom majetku, u ktorého k tymto udalostiam doslo, podl’a rozhodnutia G¢tovnej jednotky.

Metédy inventarizacie

a) fyzicka inventara — pouziva sa pri majetku hmotnej povahy (dlhodoby hmotny, niektoré
druhy dlhodobého nehmotného majetku, zasoby, peniaze v hotovosti)

b) dokladova — pouziva si pri zaviazkoch a ostatnych zlozkach majetku, pri ktorych nemozno
vykonat’ fyzicka inventaru (pohladavky, prostriedky na bankovych uétoch, dlhodoby
financny majetok, zavazky, rezerv y, uvery).

c) Kombinacia fyzickej a dokladovej inventary sa pouziva na zistenie skuto¢né ho stavu
majetku, kde je potrebné fyzické aj dokladové overenie skutkového stavu

Cl. 4
Plan inventarizacie
Inventarizacia nehmotného a hmotného majetku (okrem zasob a peniaznych prostriedkov) sa
vykona raz za dva roky k 31. 12. dané¢ho roka
Inventarizacia pohradavok a zaviazkov sa vykona kazdy rok k 31. 12. bezného roka
Inventarizacia zasob sa vykona kazdy rok k 31. 12. bezného roka

Inventarizacia penaznych prostriedkov v hotovosti sa vykona ku diu, ku ktorému sa zostavuje
uctovna zavierka.

CL5

Zodpovednost’ za vykonanie inventarizacie

Veduci uétovnej jednotky:

1.

je povinny zabezpedit’ inventarizaciu majetku a zavazkov a zodpoveda za ich spravnu

a véasnu kontrolu

zodpoveda za riadny priebeh inventarizacie a za dodrzanie terminov

pisomne urci ¢lenov Ciastkovych inventarizacnych komisii (podla velkosti tiétovnej jednotky,
najmenej vsak trojclenna) a najmenej trojélenna ustredna inventarizaéna komisiu

zabezpeci, aby pocas fyzickej inventary nedochadzalo k premiestiovaniu majetku

vyjadruje suhlas — nesuhlas s vysledkami inventarizacie majetku

Ustredna inventarizaéna komisia (UIK)

1.

zodpoveda za priebeh inventarizacie a za ¢innost’ ciastkovych inventariza¢nych komisii



predklada veducemu uctovnej jednotky vysledky inventarizacie k schvaleniu spolu

s prehlasenim o vysporiadani inventarizaénych rozdielov (manko, schodok, prebytok)
S navrhom opatreni

zhodnoti inventarizaciu majetku a vyhotovi ,,Inventarizaény zapis UIK o inventarizacii
a vysporiadani inventarizacnych rozdielov

Ciastkové inventarizaéné komisie (CIK)

vykonavaju inventarizaciu majetku v stanovenom termine a rozsahu

zodpovedaju za spravne zistovanie skuto¢ného stavu majetku a rozdiely zistené pri
inventarizacii $kodovym zapisom nahlasi UIK

predkladaju ustrednej inventarizacnej komisii vysledky ciastkovej inventarizacie spolu
s vysporiadanim inventarizaé¢nych rozdielov (manko, schodok, prebytok) s navrhom opatreni
k vyradenému majetku sa vyhotovi protokol o vyradeni

zhodnotia giastkova inventarizaciu majetku a vyhotovia ,,Inventarizaény zapis CIK
0 inventarizacii a vysporiadani inventariza¢nych rozdielov*

ClL 6
Inventarizacia musi obsahovat’

Prikaz na vykonanie inventarizacie a menovanie ¢iastkovych inventarizaénych komisii

a ustrednej inventariza¢nej komisie

Inventariza¢né supisy, inventariza¢né zapisy

Doklady k ubytkom majetku — pri vyrad’ovani (protokoly o vyradeni, rozhodnutie

0 neupotrebiternosti majetku, zapisnica, likvidaény zaznam, obchodné zmluvy, prevodky
apod.)

Sprava ustrednej inventariza¢nej komisie o inventarizacii a vysporiadani inventarizaénych
rozdielov

ClL7
Inventarne sapisy

Skutoény stav majetku, pri ktorom sa vykonala fyzicka inventara sa zachyti v inventarnych

supisoch pri fyzickej inventarizacii.

Inventarne sapisy sa vyhotovuju pomocou vypocétovej techniky a musia obsahovat’ tieto

udaje:

a) nazov a sidlo uctovnej jednotky

b) den zacatia a den skoncenia inventary a den, ku ktorému bola inventarizacia vykonana

c) stav majetku s uvedenim jednotiek mnozstva a ceny podla ustanoveni § 25 zakona o
uctovnictve

d) miesto ulozenia majetku

e) meno, priezvisko a podpisovy zaznam hmotne zodpovednej osoby za prislusny druh
majetku

f) zoznam zavizkov a ich ocenenie podl'a ustanoveni § 25 zakona o uctovnictve

g) zoznam skutoéného stavu rozdielu majetku a zavazkov

h) odporacania na posudenie realnosti ocenenia majetku a zavazkov k datumu, ku ktorému sa

uctovna zavierka zostavuje, zistené pri vykonavani inventary na ucely apravy ocenenia
majetku a zavazkov podl'a ustanoveni § 26 a § 27, ak su takéto skutoc¢nosti zname
osobam, ktoré vykonali inventaru



i) meno, priezvisko a podpisovy zaznam osob zodpovednych za zistenie skuto¢ného stavu
majetku, zavdazkov a rozdielu majetku a zavazkov.

CL8
Inventarizaény zapis

Po ukonéeni kazdej inventary vypracuje predseda inventarizaénej komisie inventarizac¢ny

zapis. Kde sa zachytia vysledky porovnania skuto¢ného stavu so stavom v uctovnictve.

Inventariza¢ny zapis je uc¢tovny zaznam, ktorym sa preukazuje vecna spravnost’ uctovnictva

a ktory musi obsahovat’:

a) nazov a sidlo uctovnej jednotky

b) vysledky vyplyvajuce z porovnania skuto¢ného stavu majetku, zavézkov a rozdielu
majetku a zavazkov s G¢tovnym stavom

c) vysledky vyplyvajuce z posudenia realnosti ocenenia majetku a zavazkov podl'a
ustanoveni § 26 a § 27

d) meno, priezvisko a podpisovy zaznam osoby alebo 0s6b zodpovednych za vykonanie
inventarizacie v uétovnej jednotke

e) den, ku ktorému bola vykonana inventarizacia

f) druh inventarizacie, miesto ulozenia majetku, druh inventarizovaného majetku

g) sposob zistovania skuto¢ného stavu majetku

h) den zacatia a den skoncenia inventary

i) pocet vyhotovenych inventurnych sapisov, pripadne prehl'ad uc¢tovnych dokladov
uréenych na vyaétovanie inventariza¢nych rozdielov

j) vysledky inventarizacie — porovnanie skuto¢ného stavu so stavom actovnym

k) uhrn zistenych inventarizaénych rozdielov, ich pric¢iny a popis

I)  vyjadrenie hmotne zodpovednych 0s6b za majetok k zistenym inventariza¢nym
rozdielom a navrh na vysporiadanie inventariza¢nych rozdielov

m) zistenia o neupotrebitel’nosti a prebytocnosti majetku, poskodenych zasob a navrh opatreni
na rieSenie tohto majetku

n) datum vyhotovenia inventarizacného zapisu

CL9
Vysledky inventarizacie

Porovnanim skuto¢ného stavu majetku a zavizkov zaznamenané v inventarnych sapisoch

s Gctovnym stavom na inventarizacnych zapisoch vyplynu tieto druhy inventarizacnych

rozdielov:

a) manko — ak je skutoény stav majetku a zavazkov nizsi nez evidovany stav v Gctovnictve
a tento rozdiel medzi tymito stavmi nemozno dolozit’ uctovnym dokladom alebo
preukazat’ inym sposobom.

b) schodok — nesulad skuto¢ného stavu pokladni¢nej hotovosti a cenin oproti stavu
evidovanému v uctovnictve

c) prebytok — ak je skuto¢ny stav majetku a zavazkov vyssi ako evidovany stav v uctovnictve
a tento rozdiel nemozno dolozit’ u¢tovnym dokladov alebo preukazat’ inym sposobom.

Inventarizacné rozdiely sa pisomne zaznamenavaju v inventarnych zapisoch.

Ustredna inventariza¢na komisia zhodnoti vysledok inventarizacie, navrh jednotlivych

¢iastkovych inventarizaénych komisii na vysporiadanie rozdielov a vyhotovi inventariza¢ny

zapis ustrednej inventarizacnej komisie o vysledku inventarizacie majetku a zaviazkov

a vysporiadani inventarizacnych rozdielov



4. Pripadné inventarizacné rozdiely budt zauctované v u¢tovnom obdobi, v ktorom sa
inventarizaciou overuje stav majetku a zavazkov.

5. Priinventarizacii sa overuje aj ocenenie majetku a zavéazkov.

6. Kone¢nym rozhodnutim starostu je inventarizacia ukoncena.

Smernica nadobtda ¢inNNOost’ dAOM .......cecvvvvvrenenns 2016

V Hazine dila 30.06.2016

Ing. Marianna Simkova

starostka obce






\Vzor

Obec Hazin

Vyhlasenie

hmotne zodpovednej osoby za majetok

V zmysle ustanoveni § 29 a § 30 zakona ¢. 431/2002 Z. z. 0 uctovnictve v zneni neskorsich
zmien a predpisov vyhlasujem, ze

1. vSetky doklady tykajtce sa stavu a pohybu majetku, za ktory som hmotne zodpovedny
som odovzdal na zatc¢tovanie, pripadne inventarizacnej komisii
2. vsetky prijmy, vydavky a presuny majetku do zacatia inventary st zachytené

v uctovnictve alebo v operativnej evidencii

3. som si vedomy vsetkych nasledkov za zatajenie a iné nespravnosti v majetku, za ktory
som hmotne zodpovedny

Meno a priezvisko hmotne zodpovednej 0SODY: .......cccoevvivieiieii i

podpis zodpovednej 0S0DY:

V Hazine dila ....eeeveeeeeeieieeeee i

Poznamka: vyhlasenie musi byt’ pred zacatim inventarizacie



Vzor
Obec Hazin

INVENTURNY SUPIS K 31. 12. 20...
Den zacatia inventiry:

Den skonéenia inventury:

Ulet Skuto¢ny stav | Uétovny stav | rozdiel

112 — material na sklade

Pohladavky:

318 — pohl'adavky z nedanovych
prijmov

319 — pohl'adavky z danovych prijmov

Financ¢né ucty:

211 — pokladnica

213 — ceniny

221 — bankové ucty

Zavazky:

428 — nevysporiadany vysledok
hospodarenia minulych rokov

459 — ostatné rezervy

472 — zavazky zo socialneho fondu

321 — dodavatelia

379 — iné zavazky

331 — zamestnanci

336 — zuctovanie s organmi SP a ZP

342 — ostatné priame dane

Poznamka: ucet 112 — material na sklade — uviest, kde sa nachadza napr. MS, obecny urad,
poziarna zbrojnica a pod.

Clenovia inventarizadnej KOMISie: .......ccocoevovvevereeeereersesreeienennan, 000 o] 1SS

Datum:




\Vzor

Obec Hazin
INVENTURNY SUPIS K 31. 12. 20...
Den zacatia inventlry: ........cccoceeveveeresineseenenn,
Den ukon¢enia inventiry: ........ccccovvevveivesieenenn,
MIesto UlOZENIA: ..oooveeeeeeeee

Druh majetku: ceniny (stravné listky, znamky)  Suma zistenia inventurou: ...................

Rozpis:

Pocet ks Hodnota Suma

Spolu:

Zisteny prebytok- SChOTOK: .........ooiiiiiiiie
Zdovodnenie FOZAIEIUS .....c.veieiee et

Hmotne zodpovedna osoba ma — nema podpisant dohodu 0 hmotnej zodpovednosti.

meno, priezvisko a podpis hmotne

zodpovednej osoby

V Hazine dila........cooveeeeeeeiiiiiiienn,



Obec Hazin

Den zacatia inventiry:
Den skoncenie inventary:
Miesto ulozenia:

Druh majetku: pokladnica

Pokladni¢né skontro zistenej pokladni¢nej hotovosti:

INVENTURNY SUPIS K 31. 12. 20...

suma zistena inventirou:

v €

Hodnota bankovky, mince | Pocet kusov

Suma v EUR

500

200

100

50

20

10

5

2

1

0,50

0,20

0,10

0,05

0,02

0,01

spolu

Pokladniéna hotovost’

Pokladni¢na hotovost’ podl'a pokladni¢nej knihy:

- podla posledného prijmového pokladni¢ného dokladu ¢.
- podla posledného vydavkového pokladni¢ného dokladu ¢.

Zisteny pokladni¢ny prebytok — schodok

Zdovodnenie pokladni¢ného rozdielu

Vzor

Na zisteny rozdiel bol vystaveny pokladni¢ny doKlad €. ..........c.cceeovieiieiiiiiinieeie e



Hmotne zodpovedna osoba ma — nema podpisani dohodu o hmotnej zodpovednosti.

meno, priezvisko a podpis

hmotne zodpovednej osoby

V Hazine dida ...cooeeveeeeeeeeeeeeieeeieenn.



Vzor

Obec Hazin
Ciastkovy inventarizaény zapis K ............c...........
Druh inventarizacie (riadna, mimoriadna) ............cccccevvevvernenne.
MIESTO UIOZENIA: ..o
Sposob zist'ovania skutocnych stavov (fyzicky, dokladovo) ...........ccceevviveiieiicicinenen.
Den zacatia inventliiry: .........ccooceeereeeeeeneenienennens Den skoncenia inventry...........cc.ccoveveneen.
Pocet vyhotovenych inventarnyCh spisov............cccevvevervennnnn.

Vysledky inventarizacie — porovnanie skuto¢ného stavu s uétovnym stavom

Skutoc¢ny stav Uctovny stav Rozdiel

zisteny inventarou zachyteny v G¢tovnictve (manko-schodok, prebytok)
Zisteny inventarizacny rozdiel, jeho pri€iny, POPIS .....cecvveverierieririenieieieiese e,
Navrh na vysporiadanie inventarizatného rozdielu............cccoooeiiiiiiiiine e,
Zisteny prebytocny a neupotrebitelNy Majetok ..o

V zmysle zakona ¢. 431/2002 Z. z. 0 G¢tovnictve V zneni neskorsich zmien a predpisov
vyhlasujem, Ze inventra majetku, za ktory som zodpovedny, sa uskutoénila za mojej tic¢asti
a ze ziadny majetok som nezatajil.



Vzor
Obec Hazin
INVENTARIZACNY ZAPIS K .ovvvorirrierieirssiinnene
Druh inventarizacie (riadna, Mimoriadna) .........ccccueveerieniesieenieeie e sesee e se e

IMHEESTO ULOZBNIA: eeeeeeeee et e e ettt e e e e e e e e ettt e e e e e e aa e e eeeeeeeeaaaa

Dent ukoncenia iNVENtUIY: .......cccoovrereneninieiesee e

Pocet vyhotovenych inventarnych stpisov:

Skupina majetku Skuto¢ny stav | Ugtovny stav | Rozdiel
manko - prebytok

Dlhodoby nehmotny majetok

013 - Softvér

018 — drobny dlhodoby nehmot.ma;j.

Dlhodoby hmotny majetok

031 — pozemky

032 — umelecké diela a zbierky

021 — stavby

022 — samost.hnutelné veci

023 — dopravné prostriedky

028 — drobny dlhodoby hmotny maj.

029 — ostatny dlhodoby hmot.majet.

042 — Obstaranie dlhodob.hmot.maj.

- Nedokongené investicie

Zisteny inventarizacny rozdiel, jeho pri€iny, POPIS.......cccuevrrverieriireririseseseeee e
Navrh na vysporiadanie inventarizacného rozdielu..............cccooeriiiiiiii e,
Zisteny prebytocny a neupotrebitelNy Majetok ...........ccooviiiiiiiiiiiiieiesiee e

V zmysle zakona o uctovnictve vyhlasujem, ze inventarizacia majetku, za ktory som
zodpovedny sa uskuto¢nila za mojej ucasti a ze ziadny majetok som nezatajil.

meno, priezvisko a podpis zodpovednej osoby

Inventarizacna komisia: predseda..........c.ocovvvveiieniinnennns POAPIS....eeeviieiieeiee e,




Vzor

Obec Hazin

Vazeny pan (pani)

V Hazine dna

Menovanie za ¢lena astrednej — ¢iastkovej inventarizaénej komisie

Na zaklade prikazu ¢. ............ zodia .....ccoeevveueennnnn. na vykonanie riadnej — mimoriadnej
inventarizacie majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zZ&VAzKov K ......cocoveveveviirieniiieee,

v zmysle ustanoveni § 29 a § 30 zakona ¢. 431/2002 Z. z. 0 Gétovnictve v zneni neskorsich
zmien a predpisov Vas menujem za ¢lena ustrednej — Ciastkovej inventariza¢nej komisie.

Na zaklade menovania vykonate inventarizaciu majetku:

Napr. na obecnom urade nehmotny a hmotny majetok, DS, COV, KC, poziarna zbrojnica
a pod.

Ing. Marianna Simkova

starostka obce



